
ZÁKLADNÍ INFORMACE O ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ 
 
 
Informace je uveřejňována pro plnění povinnosti stanovené v článcích 12 až 14 Nařízení Evropského 
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se 

zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné 
nařízení o ochraně osobních údajů), dále též („GDPR“) 

 
 
 
1. IDENTIFIKAČNÍ A KONTAKTNÍ ÚDAJE SPRÁVCE 
 
SPRÁVCE:   Obecní úřad Záhornice, Hlavní 72, 289 03 Záhornice 
   IČ: 00640671, datová schránka: pkhbjvg 
Zástupce správce:  Pavla Karásková, hlavní účetní 
 
 
 
2. ZÁKLADNÍ PRÁVA SUBJEKTU ÚDAJŮ 
 
Subjekt údajů (tj. fyzická osoba, k níž se osobní údaje vztahují) má právo požadovat od společnosti 
přístup k osobním údajům, které se jej týkají, jejich opravu, výmaz nebo omezení zpracování. Je-li 
zpracování založeno na souhlasu subjektu údajů nebo je na plnění smlouvy se subjektem údajů, má 
subjekt údajů právo požadovat též přenesení automaticky zpracovávaných osobních údajů. Je-li 
zpracování založeno na plnění úkolu ve veřejném zájmu nebo plnění oprávněných zájmů správce nebo 
třetí osoby, má subjekt údajů právo vznést námitku proti zpracování. V přípradě automatizovaného 
individuálního rozhodování s právními či obdobnými účinky, zahrnujíce i profilování má subjekt údajů 
právo nebýt předmětem zpracování. Máte právo podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů 
jako dozorového orgánu. 
Uplatnění práv subjektu údajů lze provést písmeně nebo e-mailem na adrese správce případně 
zástupce správce. 
 
 
 
3.  ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ 

 
Místní poplatek za psa 
Účel zpracování: Vedení agendy plátců místních poplatků za psa 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, ič, firma, adresa, číslo známky psa 
Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
 
 



Poplatky za komunální odpad 
Účel zpracování: vedení agendy plátců místních poplatků za odpad 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy, 

jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření 
přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů; 

Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, datum narození, adresa 
Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Spisová služba 
Účel zpracování: Vedení adres, datových schránek, emailů 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, titul, IČ, adresa, datová schránka 
Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Hřbitovní správa 
Účel zpracování: Vedení adres, kontaktů, emailů 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, trvalé bydliště, číslo hrobu, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Evidence obyvatel 
Účel zpracování: Vedení seznam obyvatel 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, datum narození, místo narození, rodné číslo, trvalé 

bydliště, doručovací adresa, předchozí pobyt, číslo OP, omezení 
způsobilosti, údaje o opatrovníkovi, oprávněná osoba, podpis 

Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Volební seznamy 
Účel zpracování: Vedení voličů 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, datum narození, věk, trvalé bydliště, omezená 

svéprávnost, podpis, údaje o zdravotním stavu 
Příjemci nebo kategorie příjemců: členům komise ve volbách 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 



CzechPoint 
Účel zpracování: Žádost o výpis z Obchodního rejstříku, Žádost o výpis z Živnostenského 

rejstříku, Žádost o výpis z Rejstříku trestů, Žádost o výpis z Katastru 
nemovitostí, zápis k trvalému pobytu 

Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinnosti, která se na správce vztahuje; 

Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, datum narození, rodné číslo, místo narození, rodné 
příjmení, trvalé bydliště, číslo dokladu totožnosti, podpis 

Příjemci nebo kategorie příjemců: Účetní, občan 
Doba uchování osobních údajů: 10 let 
 
 
Vidimace a legalizace 
Účel zpracování: Vedení agendy ověřování 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, datum narození, rodné číslo, místo narození, trvalé 

bydliště, číslo dokladu totožnosti, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 10 let 
 
 
Evidence žádosti o povolení ke kácení stromů 
Účel zpracování: Vedení žádostí 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé bydliště, datová 

schránka, 
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Evidence přihlášek na vítání občánků 
Účel zpracování: Vedení seznam občánků 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, podpis, 
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
  



Poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb. 
Účel zpracování: Vedení žádostí a poskytování informací 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, e-mail, datová 

schránka, podpis, rasový či etnický původ, politické názory, náboženské 
vyznání, filozofické přesvědčení, členství v odborech, genetické údaje, 
biometrické údaje za účelem jedinečné identifikace fyzické osoby, údaje o 
zdravotním stavu, údaje o sexuálním životě, údaje o sexuální orientaci 

Příjemci nebo kategorie příjemců: žadatel 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Evidence smluv 
Účel zpracování: Vedení smluv 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, rodné číslo, trvalé bydliště, e-mail, 

telefon, datová schránka, číslo občanského průkazu, bankovní spojení, 
bydliště, OP 

Příjemci nebo kategorie příjemců: účetní 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Knihovna 
Účel zpracování: Vedení čtenářů 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, datum narození, trvalé bydliště, evidenční číslo 
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Vedení obecní kroniky 
Účel zpracování: Vedení údajů významných událostí 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, 
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: - 
 
Podklady pro zastupitelstvo 
Účel zpracování: Dokumenty k vyřízení zastupitelstvem 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, předmět podkladu 

pro jednání ZO, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: zastupitelstvo 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 



Žádosti o dotace 
Účel zpracování: Vedení žádostí 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, trvalé bydliště, e-mail, telefon, datová schránka, 

bankovní spojení, kontaktní adresa, podpis, žádost včetně 
fotodokumentace 

Příjemci nebo kategorie příjemců: zastupitelstvo 
Doba uchování osobních údajů: 5 – 10 let 
 
 
Pronájmy bytů 
Účel zpracování: Vedení nájemníků 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, místo narození, rodné číslo, trvalé 

bydliště, místo pobytu, typ místa pobytu, státní příslušnost, e-mail, 
telefon, datová schránka, zaměstnavatel, výše příjmu, osoby sdílející 
společnou domácnost, nesvéprávnost, insolvence, stav, příbuzenský 
vztah, průkaz totožnosti, žádost o nájem, podpis, údaje o zdravotním 
stavu 

Příjemci nebo kategorie příjemců: zastupitelstvo 
Doba uchování osobních údajů: 5 let 
 
 
Fakturace 
Účel zpracování: Vedení adres dodavatelů, odběratelů 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, sídlo podnikání, 

datová schránka, IČO/ DIČ, bankovní spojení, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 10 let 
 
 
Evidence mailů a kontaktů 
Účel zpracování: Vedení dokumentů k vyřízení 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, doručovací adresa, 

telefon, e-mail, datová schránka, předmět sdělení, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: starosta, administrativní pracovnice 
Doba uchování osobních údajů: 1 rok 
 
  



Nestrukturovaná data na PC 
Účel zpracování: Dotace, korespondence 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, titul, datum narození, trvalé bydliště, doručovací adresa, 

telefon, e-mail, datová schránka, předmět sdělení, podpis 
Příjemci nebo kategorie příjemců: starosta, administrativní pracovnice 
Doba uchování osobních údajů: Dle skartačního řádu 3/2014 - všechny dle sk. řádu 
 
 
Přidělení čísla popisného, evidenčního 
Účel zpracování: Přidělení čísla 
Právní základ zpracování: Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní 

povinnosti, která se na správce vztahuje; 
Kategorie osobních údajů: Jméno, příjmení, trvalé bydliště, datová schránka, doručovací adresa, 

podpis     
Příjemci nebo kategorie příjemců: - 
Doba uchování osobních údajů: 3 – 5 let 
 
 
 
4. ODKAZY 
 
Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)  
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/ALL/?uri=CELEX:32016R0679 
 
Úřad na ochranu osobních údajů  
https://www.uoou.cz  
 
Ministerstvo vnitra ČR  
http://www.mvcr.cz/gdpr/ 
 
 
 
 




